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DECRETO DE ALCALDIA N° 269-2018/MDSB

San Bartolo, 21 de setiembre de 2018.
VISTO:

El informe N° 051-2018-JR/MDSB, emitida por la Jefatura de Racionalizacion, el Informe N* 133-2018-GAJyRC/MDSB,
emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica y registro Civil, sobre la actualizacion del Manual de Organizacion y Funciones
— MOF de la Municipalidad Distrital de San Bartolo, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, sefiala que los gobiemos locales
gozan de autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su competencia, La autonomia que la
Constitucion Politica del Perti establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobiermo,
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico.

Que, mediante Ordenanza 259-2018/MDSB, de fecha 28 de mayo de 2018, se aprobo el Reglamento de Organizacion y
Funciones — ROF, la Estructura Organica y el Cuadro para Asignacion de Personal — CAP, de la Municipalidad Distrital de
San Bartolo.

Que, es necesario que se establezca en forma clara y precisa las funciones especificas, responsabilidades, lineas de
autoridad, reporte y los requisitos minimos que debe poseer en la cobertura y desempeifio de cada cargo, de acuerdo con
la Estructura Organica de la Municipalidad.

Que, el Manual de Organizacion y Funciones ~MOF, ha sido elaborado en el marco de la Directiva N° 001-95-INAP/DNR

\ ~Normas para la Formulacién del Manual de Organizacion y Funciones - MOF, aprobada por Resolucion Jefatura N° 095-

|

A

05-INAP/DNR.

Aue, la Jefatura de Racionalizacion mediante el documento de vistos, alcanza al Gerente Municipal el Proyecto de Manual

 de Organizacion y Funciones, ello en atencion a contar con la opinion favorable de la Gerencia de Asesoria Juridica,
emitida mediante Informe Legal N° 133-2018-GAJyRC-MDSB.

Que, en tal sentido, es necesario emitir el corespondiente Decreto que aprueba el Manual de Organizacion y Funciones
— MOF de la Municipalidad Distrital de San Bartolo.

Estando a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones conferidas por el Articulo 20°, numeral 6, asi como el articulo 42°
de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972.

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, ¢l “Manual de Organizacién y funciones (MOF) de la Municipalidad Distrital de
San Bartolo”, que consta de 189 folios, y ocho (08) capitulos, que como anexo forma parte integrante del presente
Decreto.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR, a la Secretaria General la publicacion del Decreto de Alcaldia en el Diario Oficial
El Peruano y a la jefatura de Informatica, la publicacion en el Portal Institucional www.munisanbartolo.gob.pe, y su
comunicacion y difusion a todas las Unidades Organicas.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR, a la Gerencia Municipal, llevar a cargo las acciones necesarias para resolver
oportunamente cualquier circunstancia especial no prevista en el presente Decretf de Alcaldia, en base a la normativa.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y/CUMPLASE

MILA ROSA TEULLET YANEZ

e E\Kmagﬁn "RU“P8#que Central s/n — San Bartolo. Telf.: 430-7038
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INFORME N° 052-2018-JR/MDSB

San Bartolo 18 de setiembre de 2018
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Mediante el presente me dirijo a usted para saludarlo y a la vez comunicarle que la Jefa de
la Oficina de Racionalizacion a través del documento de la referencia hace llegar el Manuel
de Organizacion y Funciones - MOF, el cual cuenta con la opinion legal correspondiente,
en tal sentido, se traslada dicha documentaciéon para que pueda ser elevada sesion de
concejo para su aprobacion, asimismo esta gerencia da la opinion favorable.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,
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“ANO DEL DIALOGO Y DE LA RECONCILIACION NACIONAL”

INFORME N° 053-2018-JR/MDSB

A ; KATY ZULL AGUIRRE DAVIRAN
Gerente Municipal

DE : MIRTHA CONTRERAS DE PEREZ
Jefatura de Racionalizacion

ASUNTO : Manual de Organizacion y Funciones - MOF

FECHA 4 San Bartolo 18 de setiembre del 2018

Me es grato dirigirme a Usted, con la finalidad de hacerle entrega del Documento de
Gestion el Manual de Organizacion y Funciones, debidamente visadas por las areas
de Gerencia de Asesoria Juridica y Registro Civil, Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto y la Jefatura de Racionalizacion.

Adjunto el informe N° 133-2018-GALYRC/MDSB, de la Gerencia de Asesoria Juridica
y Registro Civil en la cual su opinién favorable de aprobacion del documento en
mencién, ya que cuentan con el marco legal correspondiente y dispone se proyecte el
Decreto de Alcaldia como acto resolutivo de aprobacion.

e “Manual de Organizaciony funciones - MOF de la Municipalidad
Distrital de San Bartolo”

Es todo cuanto informo a Usted para su conocimiento y demas fines consiguientes.

Atentamente,
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Adj: Manual de Organizacion y funciones (189 folios)
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INFORME Nro.133-2018-GAJyRC/MDSB

A .' Sra. MIIRTHA CONTRERAS DE PEREZ .'_' y : Sg
Jefatura de Racionalizacion 3
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DE : Abog. JULIO ANDRES HUARACA INCA B \tp
Gerente de Asesoria Juridica y Registro Civil

REFERENCIA £ Informe Nro. 051-2018-JR/MDSB

ASUNTO £ Proyecto de Actualizacion del Manual de Organizacion y
Funciones (MOF) de la Municipalidad Distrital de San Bartolo

FECHA : San Bartolo, 18 de Setiembre del 2018

Visto: el Informe Nro. 051-2018-JR/MDSB, de fecha 17 de Setiembre del 2018, mediante el cual la Jefatura de
Racionalizocidn confiere traslado del documento de referencia, solicitondo Opinidn Legal sobre el Proyecto
de Actualizacion del Manual de Organizacion y Funciones (MOF) de la Municipalidad Distrital de San Bartolo.

Ahora bien, de lo revision del mencionado Proyecto, se concluye que el mismo es un documento de gestion
adecuado a la actual estructura orgdnica vigente y a los nuevos lineamientos y funciones de las unidades
organicas del municipio, permitiendo establecer las caracteristicas bdsicas generales de los cargos que se
requieren, asi como las funciones de los puestos, proporcionando en forma clara las actividades y tareas del
personal.

El mencionado Proyecto permite redefinir las funciones que tendrdn cada uno de los drganos estructurales
que se encuentran desarrollodos en el Reglamento de Organizacion y Funciones, detallando las unidades
orgsnicas que corresponden a cada uno de ellos, identificando y desarrollando las nuevas funciones,
facultodes, competencias y atribuciones reguladas en el Cuadro de Asignacion de Personal (CAP)para cada

uno de los€argos o puestos de trobajo, incluso las relaciones de dependencia existentes entre ellos.

mds de obligatorio cumplimiento por parte de todos los funcionarios, empleados de confianza y
servidores publicos de la municipalidod.

Que, lo Ley Orgdnica de Municipalidades Ley N° 27972 y la Constitucion Politico del Estado, modificada por
Ley N° 27680, aprueba lo Ley de Reforma Constitucional y precison que las Municipalidades Provinciales y
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Distritales son Organos de Gobierno Local. Tienen cutonomio politica, economia, y administrativa en
los asuntos de su competencia

Que, el articulo 6° de la Ley 27972 dispone que la Alcaldia es el 6rgano ejecutivo del gobierno local. El Alcalde
es el representante legal de la municipalidad y su méxima autoridad administrativo.

Que, el articulo 20° del ya citado cuerpo legal prevé en el numeral sexto que son atribuciones del Alcalde el
dictar Decretos y Resoluciones de Alcaldia, con sujecidn a las leyes y ordenanzas.

Que, de conformidad a lo sefalado por el art. 38° de la Ley Orgdnica de Municipalidades, el ordenamiento
juridico de las municipalidades estd constituido por las normas emitidas por los organos de gobierno y

administracion municipal, de acuerdo al ordenamiento juridico nacional.

Que, el articulo 42° de la norma mencionada, define que los Decretos de Alcaldia establecen normas
reglamentarias y de aplicacion de las ordenanzas, sancionar los procedimientos necesarios para la correcta y
eficiente administracion municipal y resuelven o regulon asuntos de orden general y de interés para el

vecindario, que no sean de competencia del concejo municipal.

Que, de lo revision y andlisis del Proyecto se concluye que ha sido elaborado de conformidad a lo dispuesto
por la Constitucion Politica del Perd, Ley 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley 28175 — Ley Marco
del Empleo Publico, Decreto Legislativo Nro. 276 - Ley de Bases de la Carrera Administrativo de
Remuneraciones del Sector Publico, Decreto Legislativo Nro. 728 — Ley de Fomento del Empleo Publico,
Decreto Legislativo Nro. 1057 que regula el Régimen Especial de Contratacién Administrativa de Servicios y la
Ordenanza Municipal Nro. 259-2018 MDSB, de fecha 28 de Mayo del 2018, que aprueba el nuevo
Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) y Estructura Orgénica de la Municipalidad Distrital de San
Bartolo.

POR LO EXPUESTO:

Conforme a lo dispuesto por el art. 50 del ROF de lo Municipolidad, la Gerencia de Asesoria Juridica V
Registro Civil es de OPINION, porla APROBACION del Proyecto de Actualizacion del Manual de Organizacion
y Funciones (MOF) de la Municipalidad Distrital de San Bartolo.

Atentamente.
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